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	时间
	课程内容

	在线课程

	培训班举办前
	信息披露与股票上市规则、公司治理与规范运作、股权激励与员工持股计划、最新监管动态等课程

	12月9日
星期一
	上午   地点：大会场

	
	09:00-09:15
	欢迎致辞

	
	09:15-10:50
	课程一：上市公司运作的法律框架与董秘权利义务责任

	
	11:00-12:00
	课程二：投资者保护与投资者关系管理

	
	下午     地点：大会场

	
	14:00-16:30
	课程三：上市公司财务报表解读

	
	16:40-18:00
	课程四：三会运作与董秘工作经验分享

	12月10日
星期二
	上午        地点：分会场

	
	09:00-10:30
	上市公司募集资金管理
	《创业板股票上市公司规则》（1-10章）解读

	
	10:40-12:00
	信息披露的一般规定与停复牌
	创业板股票上市公司规则》（1-10章）解读

	
	下午      地点：分会场

	
	14:00-15:30
	交易、关联交易的程序与披露
	《创业板股票上市公司规则》（11-16章）解读

	
	15:40-17:00
	上市公司并购重组
	《创业板股票上市公司规则》（11-16章）解读

	12月11日
星期三
	上午      地点：分会场

	
	09:00-10:30
	董监高、股东、控股股东与实际控制人行为规范及
股份变动相关规则解读
	《规范运作指引》及违规案例分析

	
	10:40-12:00
	上市公司治理与内部控制
	《规范运作指引》及违规案例分析（10:40-11:30）

	
	下午      地点：分会场

	
	14:00-15:30
	定期报告、业绩预告与业绩快报
	股票买卖的限制性规定及案例分析

	
	15:40-17:00
	上市公司信息披露业务操作
	信息披露业务操作

	12月12日
[bookmark: _GoBack]星期四
	上午         

	
	09:00-11:00
	考试




附件2：培训报名确认事宜
1.本次培训邀请学员参会遵循原则：
（1）填写资料应真实、准确、完整；
（2）本培训班将按照报名先后顺序，并根据适当比例安排主板、中小板、创业板上市公司学员参会，每家上市公司报名人数不得超过2人，暂未收到邀请的学员请耐心等待下一期培训安排。
2.参会确认
（1）经审核通过后符合本次培训要求的学员，系统将会通过电子邮件及短信（系统中已填报的信息）的方式向学员发送具体的邀请通知。
（2）接到邮件、短信通知的学员，需在通知信息所载明的截止时间前，凭手机号码以及验证码，按照邮件、短信的提示方式，使用电脑浏览器打开链接进行参会确认，并在确认后及时支付培训费用，报名成功以培训费用支付成功为准。
报名确认过程中，如有问题可拨打咨询电话0755-88668774林老师。
（3）会务组将在培训班开班前一周内公布经确认的参加培训学员名单。如因特殊情况不能参加培训的，务请提前3个工作日发送邮件告知会务组（yylin.oth@szse.cn），否则视同放弃本次培训。

附件3: 收费标准、收费方式与发票开具
1.收费标准：2500元/人（含培训期间餐费、外请专家授课及交通费、设备租赁费用、会场费用、培训资料费用等）。
2.收费方式：本期培训收费采用网上支付形式，提交报名表后，请在60分钟内完成在线支付。
　　注意事项: 
（1）请在系统提示的时间内完成支付，超时未支付将自动释放名额。
（2）如名额已满，将无法继续支付。
学员网上支付成功后，若因故不能参加本期培训，请及时以邮件告知会务组（yylin.oth@szse.cn）。并于2019年12月2日17点之前登录中小企业之家网站申请退报名，退报名提交后系统将自动发起退款申请，退款审核完成后，将原路返还至您的支付账户；12月2日17点之后申请退报名的恕不退款，敬请谅解！
3.发票开具
（1）开立增值税专用发票的学员请务必在报名表中填写正确的开票信息，否则您的发票无法用于抵扣；
（2）发票将根据您填报的信息开具，一经开出恕不退换。


附件4：酒店预订及住宿安排
学员在网上报名成功后，请自行通过链接、电话或邮件预订房间（大床房/双床房，均为基础房型），住宿费用自理。预订时请说明参加深交所董秘培训会议，协议价为：大床/双床600元/间/晚（含早）。由于酒店各房型的房间数量有限，有住宿需求的学员请尽早预订。预订时酒店有可能会根据相应条款要求学员支付房间担保费用，具体情况以酒店为准。
如因行程有变无法参会或入住酒店，请及时联系酒店取消预订。
住宿预定链接：(仅供预订12月8日-12日期间的住宿) https://www.marriott.com.cn/event-reservations/reservation-link.mi?id=1574322817575&key=GRP&app=resvlink                   
住宿预订联系电话： （023）8638 8888
住宿预订邮箱：Reservations.Chongqing@lemeridien.com （以收到回复为准）
学员也可自愿选择酒店，通过公开信息查询到附近酒店还有：重庆嘉发希尔顿逸林酒店（距离0.9公里），青岛凯宾斯基酒店（距离1.5公里）。但主办方未与上述酒店商定过协议价，信息仅供参考。
声明：培训主办方仅提供会议酒店房间的协议价格，并非强制安排，学员可根据自身需求自由安排会议酒店住宿或会场周边酒店住宿。如学员因自身原因出现未能成功预订房间、房间担保费用无法退回等情形，责任自负，与培训主办方无关。


附件5：返程送机/站安排及交通指南
一、会议酒店详情
重庆富力艾美酒店
地址：重庆南岸区江南大道10号
酒店电话：(023) 8638 8888
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\1573805851(1).png]
二、交通指南
重庆江北国际机场——酒店
•乘坐轨道交通3号线至南坪站（6口出）下车，步行240米至酒店，需7元左右，约45分钟。
•乘坐出租车需90元，约40分钟。

重庆北站——酒店
•乘坐轨道交通3号线至南坪站（6口出）下车，步行240米至酒店，需4元左右，约36分钟。
•打车至酒店30元左右，约32分钟
返程送机/站安排
为方便学员顺利返程，12月12日上午考试结束后安排了免费送机、送站大巴，请有需要的学员在报到时进行登记，合理安排返程，发车时刻表如下：
酒店——重庆江北国际机场（1趟）
12日 11:20 
酒店——重庆北站（1趟）
    12日 11:30
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