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[bookmark: _Toc76376548][bookmark: _Toc76376385]附件1：课程表及学习要求
	课程形式
（录播）
	时间
	课程内容

	公共必修
	2021年12月31日至2022年1月27日17:00前
自行安排学习
	董事会秘书的权利义务与责任

	
	
	董秘的角色定位及日常工作介绍

	
	
	上市公司股份变动管理及信息披露

	
	
	从康美药业案看董监高的法律责任与履职风险

	
	
	内幕交易防控

	

	主板必修
	2021年12月31日至2022年1月27日17:00前
自行安排学习
	信息披露与股票上市规则

	
	
	交易、关联交易的程序与披露

	
	
	上市公司并购重组监管政策解读

	
	
	再融资新规及审核关注要点

	
	
	《深圳证券交易所上市公司规范运作指引》基本情况介绍

	
	
	定期报告、业绩预告与业绩快报规则及注意事项

	
	
	上市公司信息披露业务操作

	

	创业板必修
	2021年12月31日至2022年1月27日17:00前
自行安排学习
	创业板股票上市规则解读（上）

	
	
	创业板股票上市规则解读（下）

	
	
	创业板再融资相关规则与实务

	
	
	创业板上市公司规范运作指引（上）

	
	
	创业板上市公司规范运作指引（下）

	
	
	创业板上市公司重大资产重组审核规则

	
	
	信息披露系统业务操作

	

	公共选修
（至少学习
10门课程）
	2021年12月31日至2022年1月27日17:00前
自行安排学习
	上市公司投资者关系管理要点介绍

	
	
	上市公司并购重组发展趋势

	
	
	上市公司财务报表解读

	
	
	上市公司内控体系建设

	
	
	上市公司再融资工具以及方案设计要点

	
	
	上市公司股权激励实操与法律关注要点

	
	
	上市公司股票质押的信息披露与争议解决

	
	
	上市公司并购重组法律法规体系介绍及解读

	
	
	公司法体系概述与规则导读

	
	
	上市公司破产重整实务解析

	
	
	上市公司收购与反收购

	
	
	深市上市公司权益分派业务介绍

	
	
	碳中和提速，上市公司如何积极响应

	
	
	提供担保事项的审议与披露



课程学习要求:
1. 学习时间：全部课程将于12月31日上线，于2022年1月27日17:00关闭，在此期间内，学员可自行安排学习时间；
2. 达标要求:完成全部12门必修课程与不少于10门选修课程；
3. 注意事项:每门录播课都设有随堂测试及课程评估。在线课程学习完毕后，学员需完成随堂测验，正确回答10道测试题及完成课程评估后才能获得相应的学时学分，随堂测试未能通过的，可重复作答。

[bookmark: _Toc76376549]附件2：考试说明
1、 考试资格
本班学员通过线上培训班修满规定课程并获得“已结业”标识后，即为获得考试报名资格，可于培训结业一个工作日后登录中小企业之家网站，点击最新考试通知，按通知要求自行报名申请。
2、 考试次数
[bookmark: _GoBack]本期每位学员将有两次考试机会，须在本次培训结束后半年内（2022年7月27日前）通过考试。首次考试未能通过的，可以再次申请；两次考试均未通过，或超时未考完的，则需重新报名培训，重修学分，达到要求后再申请考试。
3、 证书邮寄
培训中心将根据相关规定，为考试合格学员颁发董事会秘书资格证书，以邮寄方式将证书寄至学员所在上市公司在本所备案办公地址。
4、 考试形式
考试形式为闭卷，考试题型为单选题、多选题和判断题。
5、 考试内容
考试范围包括但不限于本次培训的内容，主要包括:
1.《公司法》《证券法》；
2.深交所主板、创业板《股票上市规则》和《规范运作指引》；
3.《首次公开发行股票并上市管理办法》《上市公司治理准则》《上市公司信息披露管理办法》《上市公司章程指引》《上市公司股权激励管理办法》《上市公司证券发行管理办法》《创业板首次公开发行股票注册管理办法》《创业板证券发行注册管理办法》等中国证监会颁布的相关法规；
4.其他证券金融相关法律法规。
六、考试要求
试题总分为100分，60分为合格。

